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Mobility type: Structured Courses/Training Events  

Planned dates of mobility: 18/11/2019 - 22/11/2019  

Country of mobility: Italy  

Sending organisation: 

Name: Agrupamento de Escolas de Santo André, Santiago do Cacém  

Country Portugal  

City: Vila Nova de Santo André  

Receiving Organization: 

Name: EUROPASS SRL  

Country Italy  

City: Firenze 

 

O grupo de Erasmus+ foi constituído por 12 pessoas de diversas nacionalidades: alemã, 

francesa, romena, búlgara e, claro, portuguesa. O formador, Lorenzo Caspari, era italiano. 

As atividades desenvolvidas durante este curso ficaram resumidas em documentos 

elaborados por cada grupo de trabalho, em inglês, como um diário de tudo o que foi realizado. A 

tabela abaixo é o documento que foi elaborado pelo meu grupo de trabalho: 

 

Monday •       Presentation of the course, the teacher and the students 

•       Short introduction and presentation of Firenze 

•       Get username 

•       First login into the Microsoft Suite 

• Short presentation of Minecraft Education, One Note for teacher and 
Planner. 

Tuesday •       Work on Teams (New team, customize rights of the users, create tabs)  

•       Word (customized formats)  

• PowerPoint (slide master, animations, buttons, zoom, actions)  

Wednesday •       Continue with PPT 

•       Short presentation of Excel, and then Sway 

• Forms and Quiz 

Thursday •       All day One Note (sections and pages)  

• Web Clipper, put a video on the page 

Friday SharePoint: 

•       Overview of SharePoint (the different Groups, Overview inside of the group) 

•       Settings for every User (e.g. Settings on the upper right side -> Website 
permissions -> advanced settings) 

• Add new site an edit it (for an advanced overview of the most important 
content in my team) 

Flow: Make a new Flow to automize actions in all Office365 
PowerApps: make own little programs 
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Além destas atividades a Europass Teacher Academy organizou 2 visitas guiadas pela 

cidade de Florença onde nos foi dada a conhecer a história artística e social da cidade ao longo 

dos tempos. Todas as explicações, bastante envolventes, levaram-nos a perceber melhor todo o 

património, ríquíssimo, que nos rodeava. 

No sábado foi feito um Tour por Sienna, Vale Chianti e San Gemiano onde, pela última 

vez, pudemos apreciar as belas paisagens toscanas e privar com o grupo multicultural que nos 

acompanhou durante toda a semana.  

Neste curso descobrimos ferramentas e técnicas do Microsoft 365  que podem ser 

incorporadas e exploradas nas nossas aulas. Também aprofundamos o uso de programas como os 

Word, Excel, PowerPoint, etc.  

Como apontamento final, saliento o lado bastante enriquecedor, quer social, quer 

culturalmente, de toda esta experiência. 

 

 

Vila Nova de Santo André, dezembro  2019 
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